Katowice, dnia 22 pazdziernika 2021 r.

Zapytanie ofertowe

»Obsluga placowa pracownikow”

Wojewddzkie Przedsi¢biorstwo Robét Drogowych S.A. poszukuje do wspolpracy firmy

w zwigzku z planami outsourcingu zadan obstugi ptacowe;j.

Zakres zadan bedzie obejmowat w szczegdlnosci:

* sporzadzanie list plac,

» sporzadzanie rachunkéw do umoéw zlecen,

» rozliczanie zwolnien lekarskich,

* wyliczanie naleznego ekwiwalentu za urlop,

= naliczanie miesigcznych zaliczek z tytutu podatku dochodowego od 0séb fizycznych

PIT-4,

» wyliczanie miesigcznych sktadek ZUS, sporzadzanie deklaracji oraz przesylanie do
ZUS,

» sporzgdzanie informacji o uzyskanych przez pracownikéw dochodach (PIT-11,
PIT-8B),

* sporzadzanie rocznej deklaracji PIT-4R,
* przygotowywanie zgloszen (wygloszen) do ubezpieczenia spotecznego i zdrowotnego
pracownikéw i cztonkéw ich rodzin.

Oferta cenowa powinna zwiera¢ stawke ryczattows dla 50 umow o prace i 10 umow zlecenia
oraz stawke za kazdg kolejng umowe o prace/zlecenia.

Oferent zapewnia system ,,SYMFONIA FORTE KADRY-PLACE”, a Spotka otrzymuje
odptlatny dostep jako uzytkownik.

Prosimy o podanie w ofercie cen netto i brutto.
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Oferent powinien posiada¢ optacong polise OC z tytutu ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych oraz niezbedne uprawnienia w tym zakresie.

Oferta powinna réwniez zawiera¢ o$wiadczenie Podmiotu o gotowosci do przystgpienia
do swiadczenia ustug w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od dnia zawiadomienia o wyborze jego
oferty.

Ofert¢ nalezy przesta¢ lub zlozyé w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,Obstuga ptacowa
pracownikéw” w siedzibie Sp6tki Wojewddzkie Przedsigbiorstwo Rob6t Drogowych S.A. przy
ul. Miedzianej 5, 40-321 Katowice w terminie do dnia 02 listopada 2021 r. do godziny 14.00
w pokoju 206 (Sekretariat). W przypadku przestania oferty listownie liczy sie data wptywu do
Spoiki.

Ewentualne pytania prosimy przesta¢ na adres: sekretariat@wprdsa.pl.

Spotka zastrzega sobie prawo do kontaktu tylko z wybranymi podmiotami.




